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NOI QUY
Béo vé bi mit nha nwéce ciia Cuc Thi hanh an dan sy tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 122/0P-CTHADS ngay 27/01/2022
cua Cuc Thi hanh dn ddn suw tinh Thai Nguyén)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh vé xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat ctia bi mat nha
nudc; sao, chup, théng ké, luu gitt, bdo quan, van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat
chtra bi mat nha nudc; mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu gitr;
bao vé bi mat nha nudc trong stir dung may vi tinh, thiét bi nhd ngoai, phu’O‘ng tién
dién tir c6 tinh nang luu giir tai liéu, thong tin bi mat nha nudc; cung cip, chuyén
giao bi mat nha nudc; td chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc; phan céng cong chirc 1am cdng tac bao vé bi mat nha nudc; ché d6 thong tin,
bao c4o vé bao vé bi mat nha nudc.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Noi1 quy nay ap dung doi véi cac phong thudc Cuc, cong chirc, nguoi lao
dong Cuc Thi hanh an dan sy tinh va cac to6 chirc, ca nhan li€én quan dén viéc tiép
can, quan ly, khai thac, st dung, bao v¢ bi mat nha nuédc.

DPieu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam trong bao vé bi mat nha nwéc

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; lam sai 1€ch, hu hong, mat
tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.

2. Thu thép, trao do6i, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat;
sao, chup, luu gilr, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, ti€u huy tai li¢u, vat chira bi
mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc ra khoéi not luu gitr trai phap luat.

4. Loi dung, lam dung vi¢c bao v€ bi mat nha nudc, st dung bi mat nha
nudc dé thuc hi¢én, che giau hanh vi vi pham phap luat, xam pham quyén va l¢i ich
hop phap hodc can tré hoat dong ctia co quan, t6 chirc, ca nhan.

5. Soan thdo, luu gitr tai li¢u c6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén may tinh
hodc thiét bi khac da két ndi hodc dang két ndi vai mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir trudng hop luu giit bi mat nha nude theo quy dinh cua phap
luat vé co yéu.
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6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai
vo1 quy dinh cta phap luét vé co yéu.

7. Chuyén muc dich stt dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu gitt, trao d61 bi mat nha nude khi chua loai bo bi mat nha nudec.

8. Sir dung thiét bi c6 tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, héi thao, cude hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thirc khi chua
dugc ngudi co6 tham quyén cho phép.

9. Pang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chuong I1
HOAT PONG BAO VE Bi MAT NHA NUOC
Piéu 4. Xac dinh bi mat nha nwéc va d6 mat ciia bi mit nha nuée

1. Cuc truéng Cuc THADS tinh c6 trach nhiém xac dinh bi mat nha nudc, do
mat, pham vi luu hanh dbi véi timg loai tai liéu thudc tham quyén ban hanh. Truong
hop sir dung bi mat nha nudc ciia co quan, to chirc khac thi phai xac dinh d6 mat
tuong tmg. Truong hgp thong tin trong cing mat tai liu, vat chira bi mat nha nudc
thudc danh muc bi mat nha nudc c6 d6 mat khac nhau thi xac dinh theo dd mat cao
nhat.

2. Nguoi soan thdo, tao ra thong tin, tai liéu thugc Danh muc bi mat nha
nudc phai dé xuat Cuc truéng Cuc THADS tinh xac dinh bi mat nha nudc, 46 mat
cia bi mat nha nuéc, noi nhan, sé lugng ban phat hanh, dugc phép hoic khong
duoc phép sao, chup tai lidu, vat chtra bi mat nha nudc tai Phiéu dé xuit 46 mat va
co trach nhiém bao v¢ ndi dung bi mat nha nudc trong qua trinh soan thao. Tai li¢u
bi mat nha nudc phai thé hién noi nhan, s luong ban phat hanh, tén nguoi soan
thao & muc noi nhan cua ta1 liu.

3. Nguoi tiép nhan thong tin thudéc danh muc bi mat nha nuéc nhung chua
dugc xac dinh 1a bi mat nha nudc phai bado cdo 1anh dao Cuc THADS tinh x1r 1y.
Nguoi duge giao xir 1y phai dé xuét lanh dao Cuc xac dinh bi mat nha nudc, do
mét ctia bi mat nha nudc, noi nhan, sb luong ban phat hanh, dugc phép hoac khong
dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc. Thong tin tiép nhan phai
dugc bao vé trong qua trinh tiép nhan va xu 1y.

4. PO mat ctia bi mat nha nudc duoc thé hién béng dau chi d6 mat, van ban
xac dinh do mat hodc hinh thirc khac phu hop véi hinh thirc chira bi mat nha nudc.

Piéu 5. Bio vé bi mat nha nudc trong sir dung may vi tinh, thiét bi cong
nghé thong tin lién lac

1. May vi tinh va céc thiét bi c¢6 chutc ning luu trir:

a) Cac phong chuyén mén thuéc Cuc THADS tinh quan 1y soan thao, phat
hanh, Iuu trir bi mat nha nudc phai bo tri may vi tinh riéng (khong két ndéi mang
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Internet, mang ndi bd) hodc sir dung cac thiét bi ¢ chtc niang luu trit (6 ctng di
dong, USB, dia mém, thé nhd...);

b) Viéc stra chita may vi tinh, cac thiét bi c6 chtc ning luu trit dung trong
cong tac bdo v¢ bi mat nha nudc khi bi hu hong phai thué dich vu bén ngoai thi
cong chuc dugc giao phu trach linh vuc cong ngh¢ thong tin cua Cuc THADS tinh
phai gidm sat chat ché. May vi tinh luu trtr tai li¢u, thong tin bi mat nha nudc
khong duoc mang ra ngoai stra chira.

¢) May vi tinh dung dé soan thao, luu trit thong tin, tai liéu mang nodi dung bi
mat nha nudc khi khong st dung hodc chuyén ddi muc dich sir dung thi phai xo6a
bo toan bo dir li¢u bi mat nha nudc véi phuong an an toan.

2. Céc thiét bi thu phat song, dién thoai di dong, thiét bi di dong thong minh:

a) Cac cudc hop, hdi nghi, hoi thao c6 nd1 dung bao vé bi mat nha nudce chi
st dung micro c¢6 day; khong ghi am, ghi hinh, st dung dién thoai di dong, tru
truong hop duoc cap co6 tham quyén cho phép;

b) Khong luu trit cac tai li€u c6 ndi dung bao v€ bi mat nha nudce trén thiét bi
di dong thong minh;

3. Tin, tai liéu c6 nodi dung bi mat nha nude khi truyén dwa bang cac phuong
tién vién thong, may tinh va céc thiét bi thong tin lién lac khac (n€u cd) phai dugc
ma hoa theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

Diéu 6. Soan thdo, in, sao, chup, tin tai li€u, vat chira bi mat nha nudéc

1. Cuc truéng Cuc THADS tinh quyét dinh viéc cho phép sao, chup tai liu,
vat chira bi mét nha nude do “Tdi mat” va do “Mat”. Cuc truéng Cuc THADS tinh
quyét dinh hodc co thé uy quyén cho Pho Cuc trudng cho phép sao, chup tai liéu,
vat chira bi mat nha nudc do Tbi mat va do Mat. Pho Cuc truong duoc ty quyén
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trudc Cuc truong
va trude phap luét.

Ban sao chup tai liéu (bat luc) trong ho so thi hanh an phai dugc su dong y
cua lanh dao Cuc, chi dugc chup ding s6 luong da dugc lanh dao Cuc ky duyét.

2. Nguoi duge giao nhi€ém vu soan thao, in, sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat
nha nudc phai nam virng cac quy dinh cta phap luat vé bi mat nha nudc.

3. Van thu cua Cuc THADS tinh thuc hién viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc.

4. Tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc tuy theo mic do mat, phai dong dau do
mat. Nguoi soan thdo van ban ¢6 ndi dung bi mat nha nudce phai dé xuét 46 mat cta
timg van ban. Nguoi ky duyét vin ban phai chiu trach nhiém quyét dinh déng dau
dd mat, sd luong phat hanh, pham vi luu hanh. Van thu c6 trach nhiém dong dau do
mat vao tai lidu, vat chira bi mat nha nudc theo quyét dinh cua nguoi ky duyét vin
ban.
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5. Viéc soan thdo, sao, chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc phai tién hanh
tai dia di€m an toan do Ianh dao Cuc quy dinh. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao
“S6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc”.

6. Ban sao tai liéu bi mat nha nudc phai dong d4u sao; ban chup tai li€u, vat
chtra bi mat nha nudc phai c6 van ban ghi nhan viéc chup. Chi sao, chup dung $6
ban cho phép va tiéu hiy ngay ban du thtra, ban hong. Ban sao, chup dugc thuc
hién theo dung quy dinh tai N1 quy nay co6 gia tri phdp Iy nhu ban chinh va phai
duoc bao vé nhu ban géc.

7. Phuong tién, thiét bi st dung dé soan thao, sao, chup tai li€u, vat chura bi
mat nha nudc khong dugce két noi Internet, mang may tinh, mang vién thong.

Piéu 7. Giao, nhan tai liéu, vat chira bi mit nha nuwéc

1.Vigc giao tai licu, vat chira bi mat nha nuéc dugce thyc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai ding ky vao “Sé
dang ky bi mat nha nudc di”. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc o “Tuyét mat”
chi ghi trich y€u khi nguoi c6 tham quyén xac dinh bi mat nha nudc dong y.

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai lam bi hoic dong goi riéng. Gidy
lam bi phai dung loai giay dai, bén, kho tham nudc, khong nhin thau qua dugc; ho
dan phai dinh, kho boc; phai dugce bao vé bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi so, ky
hi€u cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc, tén ngudi nhan, dong dau “Mat”, “Tuyét
mat” va “ Té1 mat” .... va dugc niém phong bang dau ctia Cyc Thi hanh an dan su
tinh Thai Nguyén ¢ ngoai bi; truong hop gtri dich danh nguoi cé trach nhiém giai
quyét thi dong dau “Chi nguoi cé tén méi dugce boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai licu
thuong;

¢) Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc quan 1y bang “So
chuyén giao bi mat nha nude”.

2. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan, tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “S
dang ky bi mat nha nude dén”;

b) Trudng hop tai liéu, vt chira bi mat nha nuéc ma phong bi c6 dau “Chi
nguoi ¢ tén mdi duge boc bi”, Van thu vao s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong duoc
mo bi va phai chuyén ngay dén ngudi ¢ tén trén phong bi. Néu ngudi co tén trén
phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoéa toc” thi chuyén dén Pho Cuc
truong duoc Uy quyén giai quyét;

c) Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc dugc guri dén ma khong
thuc hién dung quy dinh bido v€ bi mat nha nudc; co d4u hiéu boc, mé bi hodc bi
trdo d6i, mat, hu hong thi Vian thu phai béo céo ngay véi Cuc truong dé xu 1y, giai
quyét, dong thoi phai thong bao noi giri biét dé c6 bién phap khic phuc.



5

3. Noi gur1 va noi nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai ddi chiéu ve
s6 luong, kiém tra viéc déng bi, dong gbi tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.
Tru’ong hop phat hién thiéu sé luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi no1 nhan
yéu cu noi gui bo sung, xu 1y trudce khi vao s6 theo ddi va ky nhan.

4. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude c6 dong dau “Tai liéu thu
h6i”, ca nhan da nhan tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai chuyén dén Van thu
dé gui lai ding thoi han ghi trén van ban.

5. Viéc chuyén, nhan van ban dién tir ¢6 ndi dung bi mat nha nudc trén
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong dugc thuc hién theo quy dinh
phap luat vé co yeu.

6. Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ding ky bang co so dit lidu
quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng so6 dé
quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khong dugc
nbi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

7. SO dang ky bi mat nha nudc dén, S6 dang ky bi mat nha nudc di, S6
chuyén giao bi mat nha nudc dugc thyc hién theo mau quy dinh tai Thong tu sb
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B6 Cong an ban hanh biéu mau
st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudec.

Picu 8. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lru giir

1. Nguodi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc
vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai c6 van ban xin phép Cuc trudng Cuc
THADS tinh. Khi két thic nhiém vu phai bao cédo Cuc trudng vé viée quan ly, st
dung bi mat nha nudc va ndp lai co quan.

2. Van ban xin phép mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu
gilr phuc vu céng tac trong nudc, nudc ngoai phai néu ro ho, tén, chic vu, don vi
cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, do mat cua tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat nha
nuoc.

3. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitt phai chira,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao ddm an toan do Cuc truong Cuc
THADS tinh quy dinh va phai bdo v¢ trong thoi gian mang ra khéi noi luu gitr.

Pi¢u 9. Pia diém, phwong an bao vé va phwong tién, thiét bi sir dung tai
hoi nghi, hoi thio, cugc hop c6 noi dung bi mat nha nwéce

1. HG1 nghi, hoi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudc duoc td chirc
trong phong hop kin tai tru s¢ 1am viéc ctia Cuc THADS tinh. Trudng hop t6 chic
& ngoai tru sé lam vi¢c, Cuc truéong Cuc THADS tinh ¢6 trach nhi¢m dé nghi COng
an tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoéi thao,
cudc hop.
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2. Phuong ti¢n, thiét bi st dung trong hoi nghi, hdi thdo, cudc hop cd noi
dung bi mat nha nudc:

a) Hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro cO day va cac phuong tién, thiét bi dugc Cong an tinh kiém tra an ninh, an
toan trude khi lap dat.

b) Nguoi tham dy khong duge mang thiét bi co tinh nang thu, phét tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hdi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude
do To61 mat. P61 véi hoi nghi, hoi thao, cude hop c6 ndéi1 dung bi mat nha nude do
Mat, viéc st dung phuong tién, thiét bi dugc thuc hién theo yéu cau cua Cuc
truong Cuc THADS tinh;

¢) Trong trudng hop can thiét, Cuc THADS tinh chu tri hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude quyét dinh viée st dung phuong tién, thict
b1 k¥ thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chan hoat dong xam nhap, thu tin tir bén
ngoai.

3. Phuong an bao v€ hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc:

a) Ho1 nghi, hdi thdo, cudc hop c6 nd1 dung bi mat nha nude t6 churc tir hai
ngay trd 1én phai niém phong phong hop sau moi ngay to chirc hdi nghi, hdi théo,
cudc hop;

b) Nguoi tham du hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude
phai ding thanh phan theo yéu cau cua Cuc THADS tinh chu tri.

Piéu 10. Cung cap tin, tai liéu, vit mang bi mit nha nuéc

1. Viéc cung cép tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nudc cho co quan, t6
chtrc, cong dan Viét Nam dugc thuc hién theo quy dinh tai Biéu 15 Luat Bao vé bi
mat nha nudc nam 2018;

2. Cac don vi, cd nhan thudc Cuc THADS tinh khong dugc cung cép tin, tai
liéu thudc pham vi bado vé bi mat nha nudc cho co quan béo chi.

3. Trong quan hé, tiép xuc véi cac t6 chiic, ca nhan nudc ngoai phai tuan thu
tuyét doi cac quy dinh cua phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 11. Tiéu hiy tai liéu, vit mang bi mat nha nuéc

Nguyén tc, can cu, tham quyén, trinh ty va thu tuc ti€u huy tai liéu, vat
mang bi mat nha nudc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Luat Bao vé bi mat nha
nudc nam 2018.

Chuwong 111
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Diéu 12. Phan cong nguoi thwe hién nhiém vu biao vé bi mat nha nwéce
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1. Phan cong 01 cong chuc lam Van thu tai Van phong Cuc THADS tinh
thuc hién nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat nha nudc.

2. Nguoi thyc hién nhiém vu kiém nhiém bdo v€ bi mat nha nudc phai dap
ung tiéu chuan sau day:

a) Co6 pham chét dao duc tt, co du tiéu chudn chinh tri, c6 kién thirc phap
luat va chuyén mon, nghiép vu v€ bdo vé€ bi mat nha nudc, nghi€ém chinh chap
hanh duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phéap luat cia Nha nudc;

b) Co trach nhi¢m gilr gin bi mat nha nudc; phuc tung su phan cong, diéu
dong cua co quan, to chuc va thuc hi¢n day da chuc trach, nhiém vy duoc giao.

3. Ngudi thuc hién nhiém vu ki€ém nhiém bdo v¢ bi mat nha nudc duogc
huong ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 13. Trach nhiém thi hanh

1. Cyc truéng Cuc THADS tinh 1anh dao chung cong tac bao vé bi mat nha
nude cia Cuc THADS tinh Thai Nguyén.

2. Cac déng chi Phé Cuc truong Cuc THADS tinh chi dao cac don vi dugc
giao phu trach; t6 chirc thuc hién cac nhi€ém vu dugc phan cong lién quan dén cong
tac bao v€ bi mat nha nudec.

3. Trudng céc phong chuyén mon thuoc Cuc THADS tinh chiu trach nhi¢ém
trién khai thuc hién nghi€ém tiac cac quy dinh ctua phdp luat, cac van ban chi dao,
huéng dan cia Trung wong, ciia nganh, cta tinh Thai Nguyén c6 lién quan dén
cong tac bao vé bi mat nha nudc; dong thoi, phai chiu trach nhiém trudc phap luat
va Cuyc truong Cuc THADS tinh néu dé xdy ra tinh trang vi pham phap luat vé bao
v¢ bi mat nha nudc.

4. Bao vé bi mat nha nudc 1a trach nhiém cta mdi cong chuc, nguoi lao
dong thudoc Cuc. Nguoi dugc giao theo doi, phu trach linh vuc cong tac nao thi
chiu trach nhi€ém bdo quan va c6 bi¢n phap quan ly, bao v¢ bi mat thong tin, tai licu
thudc linh vuc cong tac do; dong thoi, phai chiu trach nhiém trudc phéap luat va
Cuc truong Cuc THADS tinh néu c6 vi pham phép ludt vé bao vé bi mat nha nudc.

5. Noi quy nay duoc phd bién dén toan thé cong chirc, nguoi lao dong tai
Cuc THADS tinh Thai Nguyén. Van phong Cuc tham muu giup Cuc truong theo
ddi, hudéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Noi quy nay./.




	dieu_3_1
	chuong_2
	dieu_5
	dieu_6
	dieu_7
	dieu_8

		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2022-02-22T08:42:21+0700
	Việt Nam
	Cục Thi hành án dân sự tỉnh Thái Nguyên<thainguyen@moj.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




